PAGE  
47

МИНИСТЕРСТВО ТРУДА, СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ И ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ

ПРИКАЗ

г. Горно-Алтайск

от «11» марта 2016 г.                                                               № П/80
Об утверждении Административного регламента Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан
Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Республики Алтай от 29 декабря 2011 года № 412 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» и Положением о Министерстве труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай, утвержденного постановлением Правительства Республики Алтай от 15 ноября 2013 года № 314, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан.

2. Контроль за выполнением настоящего Приказа возложить на первого заместителя министра Павленко В.В.

Исполняющий обязанности министра                                               А.П. Кохоев

	
	


УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай от 11.03.2016 г. № П/80 
Административный регламент
Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан 
Раздел I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан (далее – государственная услуга), а также порядок взаимодействия Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай с заявителями.
2. Описание заявителей
2. При предоставлении Министерством труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай (далее - Министерство) государственной услуги заявителями в рамках настоящего Административного регламента являются граждане, желающие принять ребенка на воспитание в свою семью (далее - граждане), а именно: 
а) граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации и желающие усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, принять их под опеку (попечительство) или в приёмные семьи; 
б) граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, желающие усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, при наличии оснований, установленных Семейным кодексом Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования

о предоставлении государственной услуги

3. Информирование о государственной услуге и правилах ее предоставления осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), включая официальный сайт Министерства, региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Алтай» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг РА), средств телефонной связи.
Электронный адрес официального сайта Министерства в сети Интернет: www.mintrud-altay.ru, адрес электронной почты: mintrud@minwork.qorny.ru.
Сведения о номерах телефонов Министерства размещаются на официальном сайте Министерства в сети Интернет.

4. Информирование о государственной услуге и правилах ее предоставления производится бесплатно.

5. При ответах на телефонные звонки должностные лица Министерства подробно и в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления государственной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица, принявшего телефонный вызов. 
 Время разговора не должно превышать 10 минут. В случае если для ответа требуется продолжительное время, специалист предлагает обратиться за необходимой информацией в письменной форме, либо назначить другое удобное для обратившегося лица время для информирования по телефону.

6. Информация о местах нахождения (адресах), контактных телефонах, адресах электронной почты и график работы бюджетных учреждений Республики Алтай в сфере социальной поддержки населения (далее - учреждение), а также Министерства приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются на сайте Министерства, а также на Портале государственных и муниципальных услуг РА.

7. Местом предоставления государственной услуги является здание Министерства, расположенное по адресу: 649000, Республика Алтай, г. Горно-Алтайск, ул. Северная, 10, каб. № 1. 

График (режим) работы Министерства:

понедельник – четверг: с 8.48 до 18.00;

пятница: с 8.48 до 17.00;

суббота, воскресенье – выходные дни;

обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
8. Телефоны для справок:

8 (388 22) 2-44-43 – первый заместитель министра труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай;

8 (388 22) 4-77-32 – телефон (факс) отдела семейной политики, опеки и попечительства Министерства, ответственного за предоставление государственной услуги.

9. На Портале государственных и муниципальных услуг РА содержится следующий перечень сведений о государственной услуге:
наименование государственной услуги;

документы, подлежащие представлению заявителем для получения государственной услуги;

сведения о возмездности (безвозмездности) оказания государственной услуги;

результат предоставления государственной услуги;

сроки предоставления государственной услуги;

перечень документов, прилагаемых к заявлению;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) Министерства, должностных лиц.
10. На информационных стендах, размещаемых в местах приема заявителей в помещениях Министерства, а также на официальном сайте Министерства в сети Интернет размещается следующая информация:

полное наименование Министерства;
текст настоящего Административного регламента;

график работы Министерства, а также должностных лиц Министерства, осуществляющих прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

контактная информация о должностных лицах Министерства, осуществляющих прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

перечень категорий заявителей, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, прилагаемых к заявлению;

порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц Министерства;

основания отказа в предоставлении государственной услуги;
форма заявления гражданина о желании принять ребенка (детей) на воспитание в семью согласно приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги
4. Наименование государственной услуги
11. Государственная услуга по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан.
5. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

12. Предоставление государственной услуги осуществляется Министерством. Структурным подразделением Министерства, непосредственно предоставляющим государственную услугу, является отдел семейной политики, опеки и попечительства Министерства.
13. В процессе предоставления государственной услуги Министерство осуществляет взаимодействие с учреждениями в части приема заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
14. Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
6. Описание результата предоставления

государственной услуги 
15. Результатами предоставления государственной услуги является:
а) предоставление заявителю для ознакомления анкеты детей, оставшихся без попечения родителей (далее - анкеты детей), подлежащих устройству в семью граждан;

б) выдача заявителю направления на посещение ребенка, сведения о котором содержатся в региональном банке данных о детях (далее - направление на посещение ребенка);

 в) отказ в постановке на учет сведений о заявителе в региональном банке данных о детях.
7. Срок предоставления государственной услуги,
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги
16. Общий срок предоставления государственной услуги со дня подачи в учреждение, Министерство заявления со всеми необходимыми документами до выдачи анкеты детей и направления на посещение ребенка составляет 10 дней.
 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги

17. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
       Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16; 1998, № 26, ст. 3014; 2000, № 2, ст. 153; 2005, № 1, ст. 11; 2006, № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 21; № 30, ст. 3808; 2008, № 17, ст. 1756; № 27, ст. 3124; 2010, № 52, ст. 7001; 2011, № 19, ст. 2715; № 49, ст. 7029, ст. 7041; 2012, № 47, ст. 6394; 2013, № 27, ст. 3459, ст. 3477; № 48, ст. 6165; 2014, № 19, ст. 2331, № 45, ст. 6143; 2015, № 17, ст. 2476);
Федеральный закон от 16 апреля 2001 года № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 17, ст. 1643; 2008, № 30, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 21; 2011, № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4596; № 49, ст. 7056; 2013, № 19, ст. 2326; № 27, ст. 3459);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2038, № 27, ст. 3873, № 27, ст. 3880, № 29, ст. 4291, № 30 (ч. 1), ст. 4587, № 49 (ч. 5), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651, № 27, ст. 3477, № 27, ст. 3480, № 30 (ч. 1), ст. 4084, № 51, ст. 6679, № 52, ст. 6961, № 52, ст. 7009; 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3366, № 30 (ч. 1), ст. 4264; 2015 № 1 (ч. 1), ст. 67);

постановление Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учёт консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновлённых иностранными гражданами или лицами без гражданства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 15, ст. 1590; 2002, № 15, ст. 1434; 2005, № 11, ст. 950; 2006, № 16, ст. 1748; 2012, № 19, ст. 2416; № 21, ст. 2644; № 37, ст. 5002; 2013, № 7, ст. 661; № 28, ст. 3829; № 35, ст. 4511; 2014, № 7, ст. 687);

постановление Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 года № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 15, ст. 1434; 2005, № 11, ст. 950; 2006, № 16, ст. 1748; 2014, № 30 (ч. II), 4321);

         приказ Минобрнауки России от 17 февраля 2015 года № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20 марта 2015 г., регистрационный N 36498);
постановление Правительства Республики Алтай от 29 декабря 2011 года № 412 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (Сборник законодательства Республики Алтай, 2011, № 84(90), ч. 4; 2013, № 96 (102), № 105 (111); 2014, № 112 (118); 2015, № 120 (126); официальный портал Республики Алтай в сети «Интернет»: www.altai-republic.ru, 2015, 7 октября);
постановление Правительства Республики Алтай от 6 мая 2014 года № 122 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти Республики Алтай, их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти Республики Алтай при предоставлении государственных услуг» (Сборник законодательства Республики Алтай, 2014, № 112 (118); 
постановление Правительства Республики Алтай от 15 ноября 2013 года № 314 «Об утверждении Положения о Министерстве труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай» (Сборник законодательства Республики Алтай, 2013, № 106 (112); 2014, № 111 (117), № 117 (123), № 119 (125); официальный портал Республики Алтай в сети «Интернет»: www.altai-republic.ru, 2014, 22 октября, 23 декабря, 2015, 20 апреля, 24 июня, 21 сентября, 25 ноября, 22 декабря).
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения

заявителем, порядок их предоставления

18. Для получения государственной услуги заявитель должен самостоятельно представить в Министерство следующие документы:
а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
б) заявление о своем желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися  на учете сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);   

в) анкету гражданина, желающего принять ребёнка на воспитание в свою семью (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту), с заполненным первым разделом;

г) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приёмным родителем (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

19. Гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий за пределами Российской Федерации, иностранный гражданин или лицо без гражданства предъявляет документ, удостоверяющий его личность и признаваемый Российской Федерацией в этом качестве, и представляет:

а) заявление о своем желании принять ребёнка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);  

б) анкету гражданина, желающего принять ребёнка на воспитание в свою семью (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту), с заполненным первым разделом;

в) обязательство поставить на учёт в соответствующем консульском учреждении Российской Федерации усыновлённого им ребёнка (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту);

г) обязательство предоставлять возможность для обследования условий жизни и воспитания усыновлённого ребёнка (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту);

д) копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства и признаваемого Российской Федерацией в этом качестве;

е) заключение компетентного органа государства, гражданином которого он является (для гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, или лица без гражданства - государства, в котором он имеет постоянное место жительства), об условиях его жизни и возможности быть усыновителем. К заключению прилагаются фотоматериалы о его семье;

ж) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновлённого ребёнка и представлять отчёты об условиях жизни и воспитания ребёнка в семье усыновителя, составленные по форме (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту);

з) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина проконтролировать постановку на учёт в консульском учреждении Российской Федерации усыновлённого ребёнка (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту);
и) документ компетентного органа государства, гражданином которого является кандидат в усыновители (удочерители), подтверждающий отсутствие в законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза, заключенного между лицами одного пола, браком (предоставляется в случае обращения лица, не состоящего в браке);

к) копию лицензии (или другого документа) иностранной организации, подтверждающей полномочия компетентного органа по подготовке документов, указанных в подпунктах «е» - «и» настоящего пункта;

л) копию свидетельства или иного документа о прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители), оформленного в соответствии с требованиями, предъявляемыми законодательством иностранного государства к подобным документам;

м) копию программы, утвержденной в соответствии с требованиями, предъявляемыми законодательством иностранного государства к подобным документам, по которой проводилась подготовка кандидатов в усыновители (удочерите ли);

н) документ, подтверждающий право иностранной организации, выдавшей документ о прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители), осуществлять указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ.
20. Документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, не предусмотрено.

21. Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти Республики Алтай, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, находящихся на территории Республики Алтай, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай, муниципальными правовыми актами;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются обязательными для предоставления государственных услуг, утверждаемый Правительством Республики Алтай.


10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги


22. Основания для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 18 и 19 настоящего Административного регламента, отсутствуют.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

23. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

24. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

а) предоставление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с пунктами 18 и 19 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие содержания или оформления документов, представленных заявителем требований, установленных пунктами 18 и 19 настоящего Административного регламента.

12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

25. При предоставлении государственной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении государственной услуги не осуществляется.
13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

26. За предоставление государственной услуги государственная пошлина и иная плата не взимается.

14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

27. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, методика расчета размера такой платы не предусмотрены.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги - 15 минут.

        Максимальный срок ожидания в очереди при выдаче направления на посещение ребенка - 15 минут.
16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

29. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги осуществляется специалистами в день их поступления в учреждения, Министерство.
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
30. Место приема заявлений и документов для предоставления государственной услуги должно быть оснащено стульями, столами, системой вентилирования воздуха, телефоном, доступом к гардеробу, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет, а также печатными материалами, содержащими следующие документы (сведения):

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Министерства, учреждений по предоставлению государственной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

график приема граждан;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Министерства, специалистов учреждения, ответственных за предоставление государственной услуги.
31. Центральный вход в здание Министерства оформлен вывесками с его полным наименованием.

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 30 июля 2015 года № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи».
32. У здания Министерства должны быть оборудованы парковочные места.

33. Места для ожидания заявителей должны быть оснащены стульями и доступом к гардеробу.
18. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги

34. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Министерства;

обеспечение возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением государственной услуги (лично);
доступность помещений, в которых предоставляется государственная услуга, для граждан с ограничениями жизнедеятельности;

расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги в общедоступных местах в зданиях учреждений, Министерства, в сети Интернет, средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги.

35. Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме документов от заявителей;
жалоб на действия (бездействие) специалистов учреждения, жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов учреждения.
36. Взаимодействие заявителя со специалистами учреждения осуществляется при личном обращении заявителя:

при подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

за получением результата предоставления государственной услуги.

37. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами Министерства при предоставлении государственной услуги составляет:

при подаче документов, указанных в пунктах 18 и 19 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги, от 5 до 15 минут;

при получении результата предоставления государственной услуги не более 15 минут.
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

38. Возможность получения государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных услуг отсутствует.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
20. Состав и последовательность административных процедур

39. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов;

б) рассмотрение документов заявителя и принятия решения о предоставлении информации оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан;
в) учет сведений о гражданах в региональном банке данных о детях;

г) предоставление анкеты детей;

д) выдача заявителю направления на посещение ребенка.

40. Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги приведена в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.
41. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется в соответствии с подразделом 3 раздела I настоящего Административного регламента, в том числе с использованием официального сайта Министерства.
21. Прием и регистрация заявления и документов

42. Основанием для начала административной процедуры является поступление в учреждение, Министерство заявления и документов, предусмотренных пунктами 18 и 19 настоящего Административного регламента.

43. Заявление и прилагаемые к нему документы, установленные пунктами 18 и 19 настоящего Административного регламента, заявитель представляет в учреждение, Министерство.

44. Специалист учреждения, Министерства, ответственный за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления государственной услуги (далее - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов), при личном обращении заявителя в учреждение, Министерство выполняет следующие действия:

а) устанавливает личность заявителя (при его личном обращении), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям, указанным в пунктах 18 и 19  настоящего Административного регламента, сличает подлинники документов с их копиями, удостоверяет их;

д) вносит запись о приеме заявления в Журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители гражданами Российской Федерации (приложение № 13 к настоящему Административному регламенту);
е) формирует персональное дело из заявления и документов, поданных заявителем на бумажных носителях.
45. В случае, если заявление оформлено с нарушением требований, установленных пунктах 18 и 19 настоящего Административного регламента, и (или) прилагаемые к нему документы, указанные  пунктами 18 и 19  настоящего Административного регламента, не представлены, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня приема указанных заявления и документов специалист учреждения, Министерства, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о необходимости устранения в течение 10 (тридцати) дней выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют.

Уведомление может быть отправлено заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

46. Максимальный срок приема и регистрации документов не более 10 минут. Максимальный срок формирования персонального дела составляет не более 40 минут.

47. Критерием принятия решения является соответствие заявления и документов, поданных заявителем, требованиям к составу и комплектности документов.

48. Результат административной процедуры:

прием заявления и документов специалистом учреждения, Министерства и внесение в Журнал регистрации записи о приеме заявления;

формирование персонального дела из заявления и документов, поданных заявителем на бумажных носителях.

Специалистом учреждения, ответственным за прием и регистрацию документов, сформированное персональное дело направляется специалисту Министерства, ответственному за предоставление государственной услуги (далее – специалист Министерства) в 3-дневный срок, со дня поступления заявления.
22. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан
49. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Министерство (формирование должностным лицом Министерства) персонального дела заявителя, предусмотренного в рамках настоящего Административного регламента.
50. Специалист Министерства проверяет соответствие представленных документов требованиям пунктов 18 и 19 настоящего Административного регламента.

51. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 24 настоящего Административного регламента, специалист Министерства сообщает заявителю - гражданину Российской Федерации об отказе в предоставлении государственной услуги, разъясняет причины отказа и возвращает все представленные документы.

52. Информация об отказе в предоставлении государственной услуги сообщается заявителю письмом, оформленным в установленном в Министерстве порядке делопроизводства, за подписью министра.

При наличии у специалиста Министерства адреса электронной почты заявителя копия указанного письма может быть направлена адресату по электронной почте.

53. Результатом административной процедуры является принятие решения:

о постановке на учет сведений о гражданине в региональном банке данных о детях;

об отказе в постановке на учет сведений о гражданине в региональном банке данных о детях.

23. Учет сведений о гражданах в региональном банке данных о детях

54. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения предоставлении информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан.
55. Учет сведений о гражданах, в том числе заполнение разделов первого и второго анкеты гражданина, ведется только в электронном виде с использованием программного обеспечения, предназначенного для ведения регионального банка данных о детях.

56. Специалист Министерства вносит сведения о гражданине, предусмотренные анкетой гражданина, в региональный банк данных о детях в целях обеспечения доступа указанного гражданина к содержащейся в региональном банке данных о детях информации о детях, оставшихся без попечения родителей, в течение всего срока предоставления гражданину государственной услуги.

57. Учет в региональном банке данных о детях сведений о гражданине прекращается в случае:

а) принятия гражданином ребенка на воспитание в свою семью, за исключением случаев, если гражданин желает принять на воспитание в свою семью нескольких детей (до момента истечения срока действия заключения органа опеки и попечительства о возможности быть усыновителем или опекуном (попечителем);

б) предоставления гражданином заявления в письменной форме о прекращении учета сведений о нем в региональном банке данных о детях;

в) изменения обстоятельств, которые предоставляли гражданину возможность принять ребенка на воспитание в свою семью;

г) смерти гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью.
58. Прекращение учета сведений о гражданине в региональном банке данных о детях производится на основании приказа Министерства. 
59. Результатом административной процедуры является внесение сведений о гражданине, предусмотренных анкетой гражданина, в региональный банк данных о детях.
24. Предоставление заявителю анкеты детей
60. Основанием для начала административной процедуры является внесение сведений о гражданине в региональный банк данных о детях.

61. Специалист Министерства предоставляет заявителю для ознакомления фотографии и раздел первый анкет детей, найденных в результате осуществления поиска в региональном банке данных о детях, в соответствии с пожеланиями, указанными в анкете гражданина, и вносит информацию об ознакомлении гражданина с данной анкетой (номер анкеты гражданина, дату ознакомления) в региональный банк данных о детях.

62. При согласии заявителя посетить ребенка, с анкетными данными которого он ознакомился, специалист выдает направление на посещение ребенка.
63. При поступлении в Министерство заявления гражданина в произвольной форме о дальнейшем поиске ребенка (детей), соответствующего(их) его пожеланиям, в случае отсутствия сведений о таком ребенке (детях) в региональном банке данных о детях специалист не реже одного раза в месяц письменно (посредством почтовой связи, либо факсимильной связи, либо электронной почты) уведомляет гражданина о поступлении в региональный банк данных о детях новых анкет детей, содержащих сведения, которые соответствуют его пожеланиям, по установленной форме.
Письмо с уведомлением гражданина оформляется в установленном в Министерстве порядке делопроизводства. 
Максимальный срок подготовки указанного письма - 30 календарных дней с даты поступления в Министерство заявления гражданина Российской Федерации либо 30 календарных дней с даты направления предыдущего уведомления.

64. При ознакомлении гражданина со сведениями о детях и согласии или отказе гражданина посетить указанного ребенка специалист предлагает гражданину заполнить заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем(их) устройству в семью граждан.
65. Результатом административной процедуры является письменное согласие гражданина на посещение выбранного ребенка.
 25. Выдача направления на посещение ребенка

66. Основанием для начала административной процедуры является письменное согласие гражданина на посещение выбранного ребенка. 
67. Специалист Министерства выдает лично гражданину направление на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей (приложение №10 к настоящему Административного регламенту).

Максимальный срок подготовки указанного направления - 2 рабочих дня с момента получения письменного согласия гражданина на посещение выбранного ребенка. 
Направление на посещение ребенка действительно в течение 10 рабочих дней с даты его выдачи.

Максимальный срок информирования регионального оператора - 3 рабочих дня с момента выдачи направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей.

68. Отметка о получении гражданином направления на посещение ребенка (подпись гражданина и дата получения направления) проставляется гражданином в журнале выдачи направлений.

69. Количество детей, направления на посещение которых одновременно выдаются гражданину, не может превышать количество детей, указанных в заявлении гражданина о желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в региональном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующими его пожеланиям.

70. Гражданину выдается отдельное направление на посещение каждого выбранного ребенка.

Если гражданин изъявил желание посетить оставшихся без попечения родителей детей, являющихся братьями (сестрами) и находящихся в одном учреждении, гражданину выдается одно направление на посещение всех названных детей.

Срок действия направления на посещение ребенка может быть продлен при наличии оснований, препятствующих гражданину посетить ребенка в установленный срок (к примеру, болезнь, служебная командировка, введение ограничительных мероприятий (карантина) в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), и письменного заявления гражданина с обоснованием причин невозможности посетить ребенка, составленное в произвольной форме и представленного в течение 10 рабочих дней со дня выдачи направления на посещение ребенка. 
71. Основанием для продления срока действия направления на посещение ребенка является письменное заявление гражданина, составленное в произвольной форме, с обоснованием причин невозможности посетить ребенка в установленный срок.

Продление срока действия направления на посещение ребенка не может превышать 10 рабочих дней и оформляется отдельным документом (приложение № 11 к настоящему Административному регламенту). 
Период времени, на который продлевается срок действия направления на посещение ребенка, определяется индивидуально в каждом конкретном случае исходя из оснований, препятствующих гражданину посетить ребенка в установленный срок.

72. Гражданин обязан в установленный для посещения ребенка, оставшегося без попечения родителей, срок проинформировать Министерство о принятом им решении по результатам посещения ребенка письменно по установленной форме (приложение № 12 к настоящему Административному регламенту).
73. При отказе гражданина принять на воспитание в свою семью ребенка по результатам его посещения гражданин имеет право получить направление на посещение другого ребенка в порядке, установленном пунктами 66 - 72 настоящего Административного регламента.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, а также принятия ими решений

74. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению настоящего Административного регламента и принятием решений ответственными лицами осуществляется руководителем учреждения, должностным лицом Министерства, предоставляющим государственную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками их осуществления.

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

75. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов учреждения, Министерства.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Проверки предоставления государственной услуги осуществляются на основании приказов Министерства, руководителя учреждения.

76. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в формах:

а) проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента;

б) направления запросов в уполномоченные органы с просьбой о предоставлении сведений о рассмотрении соответствующих обращений;

в) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) специалистов учреждения, Министерства, ответственных за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

77. Плановые проверки проводятся в соответствии с установленными планами работы. Плановые проверки должны проводиться не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях:

а) получения информации от граждан, юридических лиц, органов государственной власти или местного самоуправления о соответствующих нарушениях;

б) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) специалистов учреждения, Министерства.

28. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

78. Должностные лица Министерства, специалисты учреждения, за несоблюдение ими требований настоящего Административного регламента при выполнении административных процедур или административных действий, служебных обязанностей, установленных должностными регламентами, должностными инструкциями, совершение противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица Министерства, специалисты, предоставляющие государственную услугу, несут ответственность за:

соблюдение сроков рассмотрения документов;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

соблюдение сроков и порядка оформления документов.

79. Министр, руководитель учреждения несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления государственной услуги, установленных настоящим Административным регламентом.

29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

80. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Министерство, учреждение.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей при исполнении настоящего Административного регламента, осуществляется привлечение виновных в нарушении специалистов (должностного лица) к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Республики Алтай специалистов (должностного лица) по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах в течение 10 дней со дня принятия таких мер.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также  должностных лиц

30. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

81. Действия (бездействие) специалистов учреждения, Министерства, и решения, принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, могут быть обжалованы заявителем (законным представителем заявителя) в досудебном (внесудебном) порядке.

82. Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов учреждения, Министерства при предоставлении государственной услуги (далее - жалоба) подается с соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти Республики Алтай, их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти Республики Алтай при предоставлении государственных услуг, утвержденного постановлением Правительства Республики Алтай от 6 мая 2014 года № 122 (далее - Положение).

83. Заявитель вправе подать жалобу:

а) в письменной форме, в том числе при личном обращении в Министерство или направлении через отделения федеральной почтовой связи;

б) в электронном форме посредством использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал государственных и муниципальных услуг РА, официальный сайт, электронную почту Министерства.

84. Прием жалобы в письменной форме Министерством осуществляется в месте предоставления государственной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной государственной услуги).

При подаче жалобы в электронной форме документ, указанный в абзаце втором пункта 85 настоящего Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

85. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается законным представителем, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа должен быть предоставлен один из документов, указанных в пункте 3 Положения.

86. Жалоба, поступившая в учреждение, Министерство, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента ее поступления и в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.

31. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

87. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги являются:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай для предоставления государственной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Алтай;

ж) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, специалиста учреждения, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

88. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
33. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
89. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным пунктом 87 настоящего Административного регламента.
34. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

90. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

91. Министерство по письменному запросу заявителя должно предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным 88 настоящего Административного регламента.

35. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

92. Жалоба подается в Министерство, предоставляющее государственную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) должностных лиц Министерства, а также специалистов учреждения. В случае, если обжалуются решения министра, жалоба подается Председателю Правительства Республики Алтай.
36. Срок рассмотрения жалобы

93. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица Министерства, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

37. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

94. Министерство по результатам рассмотрения жалобы принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме распоряжения Министерства.

При удовлетворении жалобы Министерство принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

95. Порядок оформления ответа по результатам рассмотрения жалобы, а также порядок его направления заявителю определяются в соответствии с Положением.

96. Министерство отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

97. Министерство вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указные в жалобе.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту Министерства
труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай
предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан
Сведения
о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты бюджетных учреждений Республики Алтай в сфере социальной поддержки населения

	Nп/п
	Наименование исполнительного органа государственной власти РА, бюджетного учреждения Республики Алтай
	Адрес местонахождения, телефон, адрес электронной почты
	Режим работы

	1.
	Министерство труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай
	6494000, Республика Алтай г. Горно-Алтайск, ул. Северная, 10, тел.: (38822) 4-77-31

e-mail: mintrud@minwork.gorny.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 08.48 до 18.00,

Пятница: с 9.00 до 17.00. Суббота, воскресенье - выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	2.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения города Горно-Алтайска"
	649000, Республика Алтай, г. Горно-Алтайск, ул. Объездная, 12, тел.: (38822) 2-62-44; (38822) 2-53-92

e-mail: usznG-A@mail.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 08.00 до 17.00;

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	3.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Майминского района"
	649100, Республика Алтай, Майминский район, с. Майма, ул. Ленина, 8А, тел.: (38844) 23-4-02 e-mail:

maymauszn@mail.gorny.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 08.00 до 16.12;

Четверг, пятница - не приемные дни;

Суббота, воскресенье -выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	4.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Шебалинского района"
	649220, Республика Алтай, Шебалинский район, с. Шебалино, ул. Советская, 21, тел.: (38849) 22-9-75

e-mail: otisr-she@mail.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 09.00 до 17.00;

Пятница - неприемный день; Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед

	5.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Онгудайского района"
	649440, Республика Алтай, Онгудайский район, с. Онгудай, ул. Космонавтов, 1, тел.: (38845) 22-9-69

e-mail: otsr.ongudai@mail.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 09.00 до 17.00;

Пятница - неприемный день; Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	6.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Улаганского района"
	649750, Республика Алтай, Улаганский район, с. Улаган, ул. Больничная, 22, тел.: (38846) 22-3-61, 22-4-70

e-mail: sobesu@yandex.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 08.00 до 16.00;

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	7.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Кош-Агачского района"
	649780, Республика Алтай, Кош-Агачский район, с. Кош-Агач, ул. Пограничная, 19, тел.: (38842) 22-1-45

e-mail: sobes_k-a@mail
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 09.00 до 17.00;

Время приема документов в рабочие дни - с 09.00 до 16.00; Пятница - неприемный день; Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	8.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Усть-Канского района"
	649450, Республика Алтай, Усть-Канский район, с. Усть-Кан, ул. Первомайская, 2, тел.: (38847) 22-2-00

e-mail: keley@rambler.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

Понедельник-четверг:

с 9.00 до 17.00;

Пятница - с 9.00 до 16.00;

Перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

Время приема документов в рабочие дни - с 9.00 до 13.00;

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	9.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Усть-Коксинского района"
	649490, Республика Алтай, Усть-Коксинский район, с. Усть-Кокса, ул. Харитошкина, 6, тел.: (38848) 22-1-75

e-mail: soctrud09@yandex.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

Понедельник:

с 08.00 до 17.00;

Вторник-пятница:

с 8.30. до 16.30.

Время приема документов во все рабочие дни, кроме вторника, четверга с 14.00 до 16.30.

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	10.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Чемальского района"
	649240, Республика Алтай, Чемальский район, с. Чемал, ул. Зеленая, роща, 8, тел.: (38841) 2-24-16

e-mail: otsrchemal@yandex.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 08.00 до 16.00;

Время приема документов во вторник, четверг - с 08.00 до 16.00;

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	11.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Чойского района"
	649180, Республика Алтай,

Чойский район,

с. Чоя, ул. Советская, 5, тел.:

(38840) 22-4-32

e-mail: chojaotsr@mail.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

Понедельник: с 08.00 до 17.00;

Вторник-пятница:

с 08.00 до 16.00;

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.

	12.
	Бюджетное учреждение Республики Алтай "Управление социальной поддержки населения Турочакского района"
	649140, Республика Алтай, Турочакский район, с. Турочак, ул. Рабочая, 18, тел.: (38843) 22-5-18

e-mail: OTSRTUR@mail.ru
	Время работы по местному времени в рабочие дни:

с 08.00 до 16.12;

Суббота, воскресенье выходные;

с 13.00 до 14.00 часов - перерыв на обед.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
                                                        Министерство труда, социального развития

                                                   и занятости населения Республики Алтай

                             от__________________________________________

                                                                                            (Ф.И.О)

                                                                                     ___________________________________________

                             ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
гражданина(-ан) о желании принять ребенка (детей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его (их) пожеланиям

Я (Мы),_________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) одного супруга)

Гражданство____________________Паспорт: серия____________№ ______________________

________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

и_______________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (при наличии) второго супруга - при наличии

              либо в случае обращения обоих супругов)

Гражданство___________________Паспорт: серия__________________№ _________________

________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

Прошу (сим) оказать содействие в подборе_______________ ребенка /детей *  (ненужное

                                                                              (количество детей)

зачеркнуть)    для      оформления     усыновления     (удочерения)/опеки (попечительства) (нужное подчеркнуть), ознакомить со сведениями о  детях, состоящих на      учете в органе   опеки и попечительства,   федеральном/региональном банке данных   о детях,   оставшихся без попечения родителей (ненужное зачеркнуть), в соответствии с  пожеланиями, указанными в анкете гражданина.

С основаниями, целями сбора и порядком использования персональных данных о гражданине, желающем принять ребенка на воспитание в семью, ознакомлен (-а/-ы). На обработку моих (наших) персональных данных в государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, согласен (-а/-ы). С порядком направления производной информации о детях ознакомлен (-а/-ы).

Предоставленную конфиденциальную информацию, содержащуюся в анкете (-ах) ребенка (детей), оставшегося (-ихся) без попечения родителей, обязуюсь (-емся)  использовать только в целях решения вопроса о передаче ребенка (детей) на воспитание в мою (нашу) семью.

"_____"____________20___г.                                                                 __________________

                                                                                                                                (подпись (и)

______________________________

* Количество детей, в подборе которых гражданин просит оказать содействие, не может превышать количества детей, которых гражданин имеет возможность принять на воспитание в свою семью в соответствии с заключением органа опеки и попечительства (компетентного органа иностранного государства).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
АНКЕТА
гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью

Раздел 1 (заполняется гражданином)*(1)
Сведения о гражданине

(на дату заполнения)

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Пол_________ Дата рождения______________________________________________________

(число, месяц, год рождения)

Место рождения__________________________________________________________________

                                                     (республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство____________________Семейное положение______________________________

Адрес (по месту постоянной регистрации)____________________________________________

                                                    (с указанием почтового индекса)

Адрес (по месту жительства)_______________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

________________________________________________________________________________

Номер контактного телефона (факса)________________________________________________

                                                          (с указанием междугородного кода)

Адрес электронной почты при наличии______________________________________________

Документ, удостоверяющий личность_______________________________________________

                                                                                                 (вид документа)

серия__________________номер____________________________________________________

________________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)

Заключение о возможности   быть усыновителем или опекуном   (попечителем) (заключение   об условиях   жизни и возможности быть   усыновителем – для граждан Российской    Федерации,   постоянно   проживающих за   пределами территории   Российской   Федерации,   иностранных   граждан и  лиц   без гражданства) подготовлено:__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование органа)

дата______________________номер________________________________________________;

количество детей, которых гражданин желал бы принять в свою семью__________________

Информация о ребенке (детях), которого(-ых) гражданин желал бы принять  в семью *(2)
Пол________________Возраст от________________до___________________лет

Состояние здоровья_______________________________________________________________

Внешность: цвет глаз_________________________цвет волос___________________________

Иные пожелания_________________________________________________________________

Регионы *(3), из которых гражданин желал бы принять ребенка на  воспитание в свою семью:

________________________________________________________________________________

"____"______________2________г.                                                                  _________________

 подпись гражданина

Раздел 2 (заполняется соответствующим оператором государственного   банка данных о детях, оставшихся    без попечения родителей,   в региональном и федеральном банке   данных о   детях, оставшихся без попечения родителей, соответственно)*(4)
_________________________________________________________________________

(номер анкеты)*(5)
Дата постановки на учет__________________________________________________

(число, месяц, год)

Фамилия сотрудника федерального (регионального)   банка данных о   детях, оставшихся     без попечения родителей,   документировавшего информацию о гражданине

______________________________________________________________________________

Информация о направлениях в организации для детей-сирот, выдаваемых
гражданину для посещения выбранного им ребенка, и принятом им решении
Номер анкеты ребенка в государственном банке данных о детях,   оставшихся

без попечения родителей__________________________________________________________

Дата выдачи направления__________________________________________________________

Отметка о решении принять ребенка в семью или об отказе от такого решения с указанием причин отказа___________________________________________________________________

Информация о прекращении учета сведений о гражданине
Реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка на  воспитание в семью  (решение суда,    акт органа   опеки и попечительства, договор о создании приемной семьи, патронатной семьи)

________________________________________________________________________________

(наименование органа, вынесшего решение, органа, от имени которого

заключен договор)

______________________________________________________________________________

"____"_____________2____г. N _________

(дата вынесения решения)

Причина прекращения учета сведений о гражданине___________________________________

Дата прекращения учета: "_____"______________20_____г.

______________________________

*(1) Сведения о гражданине личного характера должны соответствовать документу, удостоверяющему личность.

*(2) В случае подачи заявления о желании усыновить нескольких детей подраздел заполняется в количестве, равном количеству детей, которых гражданин может принять в семью, отдельно на каждого ребенка.

*(3) При обращении гражданина к региональному оператору вместо наименования регионов указываются наименования муниципальных образований.

*(4) Заполняется только в электронном виде.

*(5) Анкеты граждан, состоящих в браке, имеют один номер.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Бланк органа опеки
и попечительства

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина *(1) , о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем)*(2)
Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга____________________________

________________________________________________________________________________

Дата рождения:__________, зарегистрированный по адресу:____________________________

________________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) второго супруга   (при наличии либо в случае обращения обоих супругов)________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дата рождения:_________, зарегистрированный по адресу: _____________________________

________________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Проживающий(щие) по адресу_____________________________________________________

_________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к приему ребенка в семью, характерологические особенности кандидата в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, патронатные воспитатели); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение), при установлении опеки (попечительства) - согласие всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с ражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

________________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность_______________________________________

________________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья  (общее состояние здоровья,  отсутствие заболеваний, препятствующих  принятию   ребенка на воспитание     в семью

_____________________________________________________________________________

Материальное положение   (имущество, размер заработной платы,   иные виды доходов,   соотношение    размера   дохода   с прожиточным     минимумом, установленным в регионе)

______________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью_____________________________

_____________________________________________________________________________

Пожелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, возраст, состояние здоровья и др.)__________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Заключение о возможности / невозможности________________________________________

______________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей)

быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители)*(3):

______________________________________________________________________________

  (решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)

_____________________________________________________________________________

  в усыновители или опекуны (попечители) принимается с учетом пожеланий

_____________________________________________________________________________

граждан(ина) относительно количества и состояния здоровья детей, в случае

_____________________________________________________________________________

принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в усыновители или

     опекуны (попечители) должны быть указаны причины отказа *(4))

______________________ _____________ ________________________________________

       должность          подпись    фамилия, имя, отчество (при наличии)

            М.П.

______________________________

*(1) Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно заключение.

*(2) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего заключение.

*(3) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.

*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма

                                           Региональному оператору

                                   государственного банка данных о детях,

                                     оставшихся без попечения родителей

                                  от_____________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                гражданина (-ан)

                                  _______________________________________

                                  _______________________________________

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

     Я (Мы),____________________________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии), реквизиты документа(-ов),

удостоверяющего(-их) личность)

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

проживающий (-ие) по адресу:_____________________________________________________

______________________________________________________________________________,

обязуюсь (-емся)    в 3-месячный срок со   дня въезда  усыновленного мной (нами)    ребенка    в    государство, на    территории которого   я (мы) проживаю(-ем), поставить его на учет в_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

          (МИД России / наименование консульского учреждения,

______________________________________________________________________________,

  в пределах территории консульского округа которого проживает(-ют)                          гражданин(-не) расположенное по адресу:__________________________________________

(адрес соответствующего консульского учреждения)

_____________________________________________________________________________.

     При перемене места проживания усыновленного  ребенка обязуюсь(-емся) проинформировать об этом    указанное консульское учреждение и  поставить ребенка на учет в   консульском учреждении Российской Федерации по новому

месту проживания.

"_____"_______________20___г.                                                        _____________________

                                                                                                                                (подпись (-и)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Региональному оператору

                                   государственного банка данных о детях,

                                     оставшихся без попечения родителей

                                  от_____________________________________

                                          Ф.И.О. гражданина (-ан)

                                  _______________________________________

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

     Я (Мы),____________________________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии), реквизиты документа(-ов),

удостоверяющего(-их) личность)

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

проживающий (-ие) по адресу:____________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

обязуюсь (-емся) предоставлять возможность компетентным органам по месту моего (нашего) жительства проводить обследования условий жизни и воспитания усыновленного мной (нами) ребенка.

При перемене места жительства обязуюсь(-емся) проинформировать об этом компетентный орган, давший обязательства осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного мной (нами) ребенка, а также предоставлять возможность компетентному органу по новому месту моего (нашего) жительства обследовать условия жизни и воспитания усыновленного ребенка.

Я (Мы) осведомлен (-ы) и согласен (-ны) с тем, что в соответствии с законодательством Российской Федерации:

первое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 4-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

второе обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 5 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 7-го месяца со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

третье обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 11 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 13-го месяца со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 23 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

пятое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 35 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 37-го месяца с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении.

По истечении 3 лет с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 23 месяцев с даты составления предыдущего отчета об условиях жизни и воспитания ребенка. Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты составления предыдущего отчета.

"______"___________20___г.                                                                     ___________________

                                                                                                                                                                    (подпись (-и)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Бланк организации,

подготовившей отчет.

Дата составления отчета

ОТЧЕТ
об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя (удочерителя)

Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка после усыновления (удочерения)________________

Пол ребенка_____________________________________________________________________

Дата рождения после усыновления (удочерения)______________________________________

Дата усыновления (удочерения)____________________________________________________

Дата вступления в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении)_____________

________________________________________________________________________________

Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка до усыновления (удочерения)___________________

Дата рождения до усыновления (удочерения)_________________________________________

Место жительства до усыновления (субъект Российской Федерации)_____________________

Ф.И.О. (отчество - при наличии) усыновителей, их возраст_____________________________

Адрес проживания ребенка и усыновителей, телефон__________________________________

Место работы усыновителей, адрес, телефон_________________________________________

Ф.И.О. (отчество -   при   наличии),   должность    лица,    проводившего

обследование____________________________________________________________________

Дата проведения обследования_____________________________________________________

Дата проведения предыдущего обследования, кем проводилось__________________________

Дата следующего обследования_____________________________________________________

1. Обеспечение потребностей ребенка.
(Дать характеристику основных потребностей и как они удовлетворяются на момент проверки, указать, что требуется предпринять, что было сделано (не сделано) из намеченного в ходе предыдущего обследования).

Здоровье: физическое развитие - рост, вес, проблемы, принятые меры, прохождение ежегодного медицинского осмотра, прививки.

Образование: успехи, проблемы, их соответствие возрасту, форма освоения образовательных программ, тип образовательной организации, дополнительное образование (указать, какие образовательные организации дополнительного образования детей посещает ребенок; указывается в зависимости от возраста ребенка).

Обеспечение развития способностей ребенка: доступ ребенка к играм, кружкам, спорту.

Внешний вид и адаптация к социальным требованиям: соответствие одежды возрасту, полу, культуре, религии, личная гигиена, адекватность поведения ребенка в различной обстановке, восприятие советов усыновителей.

Навыки самообслуживания: умение одеваться, самостоятельно питаться, решать социальные и бытовые проблемы.

2. Способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка.
Основной уход: удовлетворение базовых потребностей ребенка - в пище, жилье, гигиене, обеспечение одеждой, предоставление медицинской помощи.

Обеспечение безопасности ребенка в соответствии с его возрастом (отсутствие доступа к опасным предметам в быту).

Как усыновители проявляют свою привязанность, есть ли расположение, требуемое для того, чтобы ребенок почувствовал эмоциональное тепло.

3. Факторы семьи и окружения.
Семейная история: влияние на жизнь ребенка в настоящее время истории семьи усыновителей - кто живет в доме и как это влияет на ребенка, изменения в составе семьи в настоящем и прошлом, об изменении гражданского статуса или семейного положения усыновителей, семейные ценности и традиции, природа отношений усыновителей с родственниками и между собой, влияние этих отношений на ребенка.

Социальные связи семьи: с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками, педагогами, воспитателями.

Жилье.

Жилищно-бытовые условия проживания семьи:

общая и жилая площадь; принадлежность и благоустроенность жилья; санитарно-гигиеническое состояние - хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное; дополнительные сведения о бытовых и финансовых условиях жизни.

Наличие у ребенка: отдельной комнаты, кровати, места для игр, занятий, игрушек, книг, режима дня и питания.

Работа: кто работает, наличие или отсутствие работы, режим работы, изменения в работе и как это влияет на ребенка.

Доход: достаточен или нет, как это влияет на ребенка, обеспечен ли ребенок всем необходимым (хватает ли одежды, обуви, мягкого инвентаря, игрушек, школьно-письменных принадлежностей), оплата специализированных кружков, школ.

Ресурсы по месту жительства: доступность образовательных организаций, организаций культуры, медицинской организации.

Выводы:

1. Сформулировать, что требуется обеспечить (по 3-м разделам - потребности ребенка, способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка, факторы семьи и окружения) и что для этого требуется сделать (изменить) усыновителям.

2. Требуется ли дополнительная помощь семье и ребенку и кто ее предоставит.

     Выводы: оценка успешности усыновления:________________________________________.

                                                                                                      _____________________________

                                               Ф.И.О. (отчество - при

                                              наличии), подпись лица,

                                                 составившего отчет

                                                         М.П.

          Утверждаю

______________________________     __________           _____________________________

(руководитель органа опеки и                               (подпись)                        (Ф.И.О.(отчество -при наличии)

      попечительства)

             М.П.

______________________________

Примечания:

1. При составлении отчета необходимо соблюдать конфиденциальность.

2. При усыновлении (удочерении) иностранными гражданами, гражданами Российской Федерации, постоянно проживающими за пределами Российской Федерации, лицами без гражданства, ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, отчет готовится на бланке компетентного органа, взявшего на себя соответствующие обязательства. К отчету прилагаются фотографии ребенка на момент составления отчета.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставления гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Бланк органа (организации)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

________________________________________________________________________________

   (наименование органа/организации, дающего (-ей) обязательства

________________________________________________________________________________

проконтролировать постановку усыновленного ребенка на учет в консульском                  учреждении Российской Федерации)

обязуется     проконтролировать    постановку ребенка,    усыновленного в Российской Федерации,

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) кандидатов в усыновители)

______________________________________________________________________________,

проживающими по адресу:_______________________________________________________

______________________________________________________________________________,

на учет в______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование консульского учреждения)

расположенном по адресу:________________________________________________________

(адрес соответствующего консульского учреждения)

______________________          ______________        ________________________________

                  (должность)                                      (подпись)                             (И. Фамилия)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги












ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Бланк органа, выдавшего направление                               Директору (главному врачу)

   ___________________                                           _____________________________________

    (адрес и телефон)                                                    (наименование медицинской организации,

                                                                                       организации для детей-сирот и

от___________N __________                                       детей, оставшихся без попечения

                                                                                                                  родителей)

                                                                                  ____________________________________

                                                                                                 (Ф.И.О. (отчество - при наличии)

                                                                                                        руководителя организации)

НАПРАВЛЕНИЕ
на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей

Выдано________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)

кандидатам в__________________________________________________________________,

                     (в зависимости от формы семейного устройства)

гражданам___________________________________________________на посещение ребенка

            (наименование государства, гражданами которого являются кандидаты)

______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________для

(Ф.И.О. (отчество - при наличии), год рождения ребенка)

оформления усыновления (удочерения) или опеки (попечительства)    (нужное подчеркнуть).

_________________________ _____________ _______________________________________

(руководитель органа,       (подпись)    (Ф.И.О. (отчество - при наличии)

выдавшего направление)

                      М.П.

Сведения о принятом решении____________________________________________________.

                                                                               (согласие/отказ (с указанием причин)

                                                         Дата____________________________________

                                                                                    (подписи кандидатов в усыновители)

______________________________

Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и действительно в течение десяти рабочих дней.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Бланк органа, выдавшего направление                                            Директору (главному врачу)

   ___________________                                                      ______________________________

    (адрес и телефон)                                                     (наименование медицинской организации,

                                                                                               организации для детей-сирот и

от "__"________20__ г. N ____                                             детей, оставшихся без попечения

                                                                                                                                родителей)

                                                                                             _________________________________

                                                                                               (Ф.И.О. (отчество - при наличии)

                                                                                                        руководителя организации)

Продление направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей

     В связи с___________________________________________________________________

              (указывается причина, по которой гражданин не смог посетить

_____________________________________________________________________________

                      ребенка в установленный срок)

срок действия направления от "__" __________ 20____ г. N _____, выданного гражданам

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)

на посещение _________________________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка, дата его рождения)

продлевается на____________дней по "_____"_________________20____г. включительно.

_________________         _______________         ___________________________________

     (Должность)                                   (Подпись)                                                     (Ф.И.О. (отчество - при наличии)

           М.П.

                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
                     Министерство труда, социального развития 

и занятости населения Республики Алтай

                     от__________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О)

                     ____________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
гражданина (-ан) о принятом им(-и) решении по результатам посещения ребенка

Я (Мы),_______________________________________________________________________,

(Ф.И.О. (отчество - при наличии)

ознакомился(лась, лись) лично с ребенком___________________________________________

                                                                  (Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка)

(направление__________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего направление)

от ___________N____________________),

с его личным делом, медицинской картой,___________________________________________

______________________________________________________________________________

(какие сведения были предоставлены дополнительно)

┌─┐

│   │ Согласна(ны)   на   оформление усыновления    (удочерения)    / опеки

└─┘ (попечительства) (нужное подчеркнуть).

┌─┐

│   │ В связи с_________________________________________________________________

└─┘                                                               (указываются причины)

______________________________________________________________________________

от оформления усыновления (удочерения) / опеки (попечительства)   (нужное

подчеркнуть) отказываюсь(емся).

Перевод документов личного дела, медицинской карты________________________________

_______________________________________________________________________________,

            (какие сведения были предоставлены дополнительно) а также текста заявления     гражданина(-ан)   о принятом им решении   по результатам посещения ребенка с русского на____________________________язык осуществлен переводчиком*:

_________________________________________________               ______________________.

        (Ф.И.О. (отчество - при наличии)                                                                                        (подпись)

"____" ______________20____г.                                                                   _________________

                                                                                                                                                                  (подпись (-и) 
* Заполняется в случае ознакомления иностранных граждан со сведениями о ребенке (детях), подлежащем(их) устройству в семью граждан

                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к Административному регламенту Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай  предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан

форма
Журнал учета 

кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители граждан Российской Федерации

	№

п/п
	Ф.И.О.

кандидатов
	Адрес проживания,

телефон
	Семейное положение
	Заключение о возможности быть кандидатом в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители (кем и когда выдано)
	Пожелания по подбору ребенка
	Дата постановки на учет
	Дата и причина снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	


МИНИСТЕРСТВО ТРУДА, СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ И 

ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ

ПРИКАЗ

от «22 » августа 2016 г.                                                                               № П/315

г. Горно-Алтайск

О внесении изменений в Административный регламент

Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан
П р и к а з ы в а ю:

Внести в Административный регламент Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан, утвержденный приказом Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай от 11 марта 2016 года № П/80 (официальный портал Республики Алтай в сети «Интернет»: www.altai-republic.ru, 2016, 16 марта), следующие изменения:
1) в разделе I:

абзац десятый пункта 10 подраздела 3 слова «приложение № 2 к настоящему Административному регламенту.» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 12 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»; 

2) в разделе II:

 абзац третий пункта 18 подраздела 9 слова «(приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 12 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»; 

абзац четвертый пункта 18 подраздела 9 слова «(приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 11 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац пятый пункта 18 подраздела 9 слова «(приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 13 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац второй пункта 19 подраздела 9 слова «(приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 12 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац третий пункта 19 подраздела 9 слова «(приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 11 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац четвертый пункта 19 подраздела 9 слова «(приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 16 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац пятый пункта 19 подраздела 9 слова «(приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 17 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац восьмой пункта 19 подраздела 9 слова «(приложение № 7 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 18 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

абзац девятый пункта 19 подраздела 9 слова «(приложение № 8 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 15 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

3) в разделе III:

        в пункте 67 подраздела 25 слова «(приложение № 10 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 8 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

          абзац второй пункта 71 подраздела 25 слова «(приложение № 11 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 10 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

          в пункте 72 подраздела 25 слова «(приложение № 12 к настоящему Административному регламенту).» заменить словами «по форме, утвержденной Приложением № 9 к Приказу Министерства образования и науки РФ от 17.02.2015 г. № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей».»;

Министр                                                                                В.А. Тюхтенева



































































































































































Обращение заявителя с документами





Прием и регистрация заявления и документов 























Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении информации детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан








Выдача заявителю направления на посещение ребенка





Предоставление анкеты детей





Учет сведений о гражданах в региональном банке данных о детях








