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Технологическая схема 
предоставления государственной услуги "Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге "
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	


	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Министерство труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	400000010000034822

	3. 
	Полное наименование услуги
	Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Нет

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет



	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонный опрос

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru


	Раздел 2. ″Общие сведения о государственной услуге"

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении государственной услуги
	Основания приостановления предоставления  государственной слуги
	Срок приостановления предоставления государственной слуги
	Плата за предоставление " государственной услуги"
	Способ обращения за получением государственной услуги
	Способ получения результата государственной  услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	Срок принятия решения о назначении услуги составляет не позднее 10 дней с даты приема (регистрации) заявления со всеми необходимыми документами 
	-
	нет
	отсутствие у гражданина права на предоставление услуги;                                                                    отсутствие у гражданина необходимых документов для предоставления услуги


	нет
	-


	Нет


	-


	-


	личное обращение в Министерство или МФЦ
	зачисление суммы единовременной выплаты на лицевой счет заявителя в кредитной организации 


	
	Раздел 3. "Сведения о заявителях государственной услуги"


	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение государственной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение государственной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение государственной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление государственной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства

	паспорт гражданина Российской Федерации или документ его заменяющий, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства.

	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;
	отсутствует


	-

	-

	-



Раздел  4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения государственной услуги"
	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

государственной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	1.


	Основные документы


	Заявление

	1 экземпляр, подлинник.

Предоставляется для формирования в личное дело

	нет


	установленной формы;

в заявлении содержится фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, дата обращения;
заявление заполняется от руки или в форме электронного документа без использования сокращений слов и аббревиатур, заверяется личной подписью 
	Приложение 1


	Приложение 2



	2.
	Основные документы
	Документ, удостоверяющий личность: паспорт гражданина Российской Федерации или документ его заменяющий, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства
	Подлинник и копия
Предоставляется для установления личности гражданина
	нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории РФ на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание;
	-
	-

	3.
	Основные документы
	Копия сберегательной книжки
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	4
	Основные документы
	Копия приказа органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства) 
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	5
	Основные документы
	Копия договора о передаче  ребенка (детей) на воспитание в приемную семью 
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	6
	Основные документы
	Копия свидетельства о рождении ребенка (детей)
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	7
	Основные документы
	Копии документов подтверждающих факт отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими (им) ребенка (детей) 
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	8
	Основные документы
	Копия решения суда об усыновлении  
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	9
	Основные документы
	Копия справки подтверждающая факт установления инвалидности, для лиц усыновивших ребенка-инвалида 
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-

	10
	Основные документы
	Копии документов, подтверждающих родственные отношения детей, - для лиц, усыновивших братьев и (или) сестер 
	подлинник
	нет
	Документ не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	-
	-


Раздел  5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. "Результат государственной услуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся(иеся) результатом государственной услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом государственной услуги
	Характеристика результата государственной слуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа /документов, являющегося(ихся) результатом государственной услуги
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом государственной услуги

	Способ 

получения 

результата государственной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов государственной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	1.
	Приказ о назначении и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
	приказ содержит сведения о назначении гражданину единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
	положительный (выплата гражданину единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью)
	Приложение 3


	Приложение 4


	перечисление гражданину единовременного пособия на лицевой счет гражданина в кредитной организации 


	-


	-




Раздел 7. "Технологические процессы предоставления"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	1


	Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги 
	предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления услуги;                             ознакомление заявителей с порядком предоставления услуги;                               сообщение информации о требованиях, предъявляемых к необходимым для предоставления услуги документам;                             информирует об учреждениях и организациях, к компетенции которых относятся вопросы оформления и выдачи заявителям необходимых для предоставления услуги документов.
	максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 20 минут


	Специалист, ответственный за информирование и консультирование граждан 
	документационные:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон
	-



	2
	Прием и проверка документов
	проводит проверку представленных документов на соответствие их требованиям;                           

формирует персональное дело из заявления и документов
	время исполнения процесса  не должно превышать 15 минут


	специалист, ответственный за прием и проверку документов 
	документационные:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон
	-



	3

	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги
	осуществляет проверку наличия оснований для предоставления либо отказа в предоставлении услуги; 

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги,  готовит приказ о предоставлении услуги; 

при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, готовит ответ об отказе в предоставлении услуги;

передает персональное дело заявителя с приказом о предоставлении услуги либо ответ об отказе в предоставлении услуги на подпись руководителю Министерства

	максимальный срок выполнения административной процедуры  не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления
	специалист, ответственный за подготовку приказа о предоставлении (ответа об отказе в предоставлении) услуги 


	документационные:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон
	-



	4
	Зачисление суммы единовременного пособия на лицевой счет заявителя в кредитной организации 
	формирует посредством используемого программного комплекса документы на предоставление компенсации;

передает документы на подпись главному бухгалтеру, руководителю Учреждения и заверяет гербовой печатью; 

осуществляет перечисление компенсации на лицевой счет заявителя в кредитной организации, либо через организации федеральной почтовой связи.


	5 дней со дня получения информации о предоставлении услуги
	специалист бухгалтерии 
	документационные:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологические: персональный компьютер, принтер, факс, телефон
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления  государственной слуги в электронной форме"
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлени государственной услуги 
	Способ формирования запроса о предоставлении государственной услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления государственной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения государственной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	" Назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью "

	- Официальный сайт министерства  www.mintrud-altay.ru  

- Единый портал
www.gosuslugi.ru
	 государственная услуга в электронной форме не предоставляется.
	жалоба на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги по организации профессиональной ориентации, подается в электронной форме в министерство, 

жалоба в электронной форме может быть подана посредством информационно-телекоммуникационной системы "Интернет", в том числе с использованием Единого портала, Портала, официального сайта министерства


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к технологической схеме предоставления государственной услуги назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
В Министерство труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай 
от______________________________________                            

(статус заявителя: опекун (попечитель), приемный               родитель, усыновитель)
________________________________________________________________________________                                                    

                                                                                                                                                       (Ф.И.О.)

Документ, удостоверяющий личность:_______
________________________________________
                                                (вид документа)

серия______________ номер_______________
________________________________________________________________________________
                          (кем выдан и дата выдачи)

Адрес (по месту жительства, месту пребывания): 

________________________________________________________________________________________________________________________________________(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Адрес (по месту фактического проживания):_
________________________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Тел: ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении и выплате единовременного пособия при передаче

ребенка на воспитание в семью
Я,_______________________________________________________________________________
                                                                                   (Ф.И.О., дата рождения)

прошу назначить выплату единовременного пособия при передаче на воспитание в семью ребенка___________________________________________________________________________,

                                                                                       (Ф.И.О., дата рождения)

Способ получения пособия: почтовым переводом/ перечислением на лицевой счет, открытый в кредитной организации (нужное подчеркнуть).
Сведение о лицевом счете/адрес почтового отделения:__________________________________
«___»__________________20___г.                                                     _________________________   

                                                                                                                                                              (подпись)
даю согласие на обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную,  а также без использования средств автоматизации, обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, с целью назначения и выплаты единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью.
«___»__________________20___г.                                                      _________________________   

                                                                                                                                                                 (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме предоставления государственной услуги назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
образец
В Министерство труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай 
от______опекуна______________________ 

(статус заявителя: опекун (попечитель), приемный               родитель, усыновитель)
___Иванова Ивана Ивановича______________                                                    

                                                                                                                               (Ф.И.О.)

Документ, удостоверяющий личность:_______
__________паспорт_______________________
                            (вид документа)

серия__84 01__ номер_555666_____________
_Горно-Алтайским ГОВД Республики Алтай от 15.02.2001 г.__________________________
                          (кем выдан и дата выдачи)

Адрес (по месту жительства, месту пребывания): 

_649000, Республика Алтай, г. Горно-Алтайск, пр. Коммунистический, д. 55, кв. 1

(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Адрес (по месту фактического проживания):_
649000, Республика Алтай, г. Горно-Алтайск, пр. Коммунистический, д. 55, кв. 1_______ (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

Тел: __89039039999____

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении и выплате единовременного пособия при передаче

ребенка на воспитание в семью
Я,___Иванов Иван Иванович, 25.05.1978 г.р.______________________________________
                                                                                   (Ф.И.О., дата рождения)

прошу назначить выплату единовременного пособия при передаче на воспитание в семью ребенка_______Сидорова Сергея Сергеевича, 05.05.2005 г.р.___________________________,

                                                                                       (Ф.И.О., дата рождения)

Способ получения пособия: почтовым переводом/ перечислением на лицевой счет, открытый в кредитной организации (нужное подчеркнуть).
Сведение о лицевом счете/адрес почтового отделения:_42307810002350515225___________
«_10»______03_____2017г.                                                     ________Иванов И.И._________   

                                                                                                                                                (подпись)
даю согласие на обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную,  а также без использования средств автоматизации, обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, с целью назначения и выплаты единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью.
«_10»____03______2017г.                                                      _________Иванов И.И._____   

                                                                                                                                                   (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме предоставления государственной услуги назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
МИНИСТЕРСТВО ТРУДА, СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ 

И ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ

ПРИКАЗ

от ____________  2017 г.                                                                 № ________

г. Горно-Алтайск

О назначении и выплате единовременного пособия при передаче

несовершеннолетнего на воспитание в семью

В соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 23 декабря 2009 года № 1012н «Об утверждении порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей» и заявлением опекуна Ф.И.О. о назначении единовременного пособия учитывая, что мать несовершеннолетнего Ф.И.О., дата рождения,  лишена родительских прав  (решение наименование суда и дата решения), в свидетельстве о рождении в графе «отец» стоит прочерк, п р и к а з ы в а ю:
1. Назначить выплату единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью Ф.И.О., дата рождения опекуна., проживающей по адресу: наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры), в размере … рублей.

   2. Отделу бюджетного планирования и отчетности (Ф.И.О.) произвести перечисление единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью на счет Ф.И.О. опекуна.  

            3. Контроль за исполнением приказа возложить на первого заместителя министра Ф.И.О.
Министр                                                                                                                                     Ф.И.О.
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической схеме предоставления государственной услуги назначение и выплата единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
МИНИСТЕРСТВО ТРУДА, СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ 

И ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ

ПРИКАЗ

от ____________  2017 г.                                                                 № ________

г. Горно-Алтайск

О назначении и выплате единовременного пособия при передаче

несовершеннолетнего на воспитание в семью

В соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 23 декабря 2009 года № 1012н «Об утверждении порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей» и заявлением опекуна Иванова Ивана Ивановича о назначении единовременного пособия учитывая, что мать несовершеннолетнего Сидорова Сергея Сергеевича, 05.05.2005 года рождения, лишена родительских прав  (решение Горно-Алтайского городского суда Республики Алтай от 10.02.2017 года), в свидетельстве о рождении в графе «отец» стоит прочерк, приказываю:
1. Назначить выплату единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью Иванова И.И, 25.05.1978 г.р., проживающего по адресу: Республика Алтай, Г. Горно-Алтайск,пр. Коммунистический, д. 55, кв. 1, в размере 22 890,46 рублей.

   2. Отделу бюджетного планирования и отчетности (Ф.И.О.) произвести перечисление единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью на счет Иванова И.И.  

            3. Контроль за исполнением приказа возложить на первого заместителя министра Ф.И.О.
Министр                                                                                                                                     Ф.И.О.

