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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
предоставления государственной услуги 
"Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай"
Раздел  1. Общие сведения о государственной услуге
	№
п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3
	

	1. 
	Наименование органа, 
предоставляющего услугу
	Казенные учреждения Республики Алтай «Центры занятости населения»

	2. 
	Номер услуги 
в федеральном реестре
	400000010000024066

	3. 
	Полное наименование услуги
	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай № П/56 от 20.02.2016 г. «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по Информированию о положении на рынке труда в Республике Алтай»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7. 
	Способы оценки качества 
предоставления услуги
	Телефонный опрос 

	8. 
	
	Интерактивный портал службы занятости населения Республики Алтай www.czn-mintrudaltay.ru  

	9. 
	
	Анкетирование


	Раздел  2. Общие сведения об услуге


	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления 
в зависимости 
от условий
	Основания 
отказа 
в приеме документов
	Основания отказа 
в предоставлении 
услуги
	Основания приостановления предоставления  
услуги
	Срок приостановления предоставления 
услуги
	Плата за предоставление 
услуги
	Способ 
обращения 
за получением 
услуги
	Способ 
получения 
результата 
услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК 
для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	15 дней с момента регистрации заявления
	15 дней с мо-мента регист-рации заявле-ния
	нет
	1)отсутствие в заявлении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;

2)представление заявителем ложной информации или недостоверных сведений, документов;

3)не поддающийся прочтению текст письменного заявления заявителя;

4)обращение заявителя в центр занятости в состоянии опьянения, вызванного употреблением алкоголя, наркотических средств или других одурманивающих веществ.


	нет
	–
	нет
	–
	–
	1) личное обращение заявителей в Центр занятости населения;

2) направление заявления в Центр занятости населения почтовой

связью, с использованием

средств

факсимильной связи или в электронной форме, через МФЦ.
	1)по почтовому адресу (с указанием почтового адреса)

2) по адресу электронной почты (с указанием адреса электронной почты)

3)при личном обращении в центр занятости населения или МФЦ (с указанием контактного телефона для предварительной записи заявителя на личный прием)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Раздел  3. Сведения о заявителях услуги

	

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, 
подтверждающий правомочие 
заявителя 
соответствующей категории 
на получение 
услуги
	Установленные 
требования к документу, подтверж-дающему правомочие заявителя соответствующей 
категории 
на получение 
услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право 
на подачу 
заявления 
от имени 
заявителя
	Наименование 
документа, подтверждающего право подачи 
заявления 
от имени 
заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени 
заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	1.
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, 
лица без гражданства, работодатели или их уполномоченные представители 
	паспорта гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего; документа удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства;



	-
	имеется
	-
	-
	-


Раздел  4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория 
документа
	Наименование 
документов, 
которые 
представляет заявитель 
для получения 
услуги
	Количество 
необходимых 
экземпляров 
документа 
с указанием 
подлинник/копия
	Условие 
предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма 
(шаблон) 
документа
	Образец 
документа/ 
заполнения 
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	1.



	заявление
	заявлением о предоставлении государственной услуги
	1 экземпляр, 
подлинник/ 

	нет
	Заявление заполняется заявителем на русском языке при помощи технических средств или от руки разборчиво. При заполнении заявления получателя государственной услуги не допускается использование сокращений и аббревиатур.

Заявление заверяется личной или простой электронной подписью заявителя в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	приложение № 1

	-

	2.



	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий; документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина,  лица без гражданства;
	1 экземпляр, 
подлинник/

	нет

	
	-



	-


Раздел  5. Документы и сведения, 
получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень 
и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел  6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/ 
документы, 
являющиеся 
результатом 
услуги
	Требования 
к документу/ документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата 
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/доку-ментов, 
являющимся 
результатом 
услуги
	Образец 
документа/ 
документов, 
являющихся 
результатом 
услуги
	Способ
получения
результата
	Срок хранения 
невостребованных заявителем 
результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	1.
	Информация о положении на рынке труда в Республике Алтай
	содержит следующие сведения:

1) основные показатели, характеризующие состояние рынка труда в Республике Алтай:

уровни общей и регистрируемой безработицы;

коэффициент напряженности на рынке труда;численность граждан, состоящих на регистрационном учете в целях поиска подходящей работы и в качестве безработных;потребность работодателей в работниках, в том числе по видам экономической деятельности;

2) динамика основных показателей, характеризующих состояние рынка труда в Республике Алтай, в сравнении с аналогичным периодом предыдущего года;

3) перечень наиболее востребованных профессий (специальностей) на рынке труда в Республике Алтай с указанием средней заработной платы;

4) иная информация и аналитические материалы, характеризующие особенности рынка труда в Республике Алтай
	положительный
	нет
	нет
	1)по почтовому адресу 
2) по адресу электронной почты 
3)при личном обращении в центр занятости населения или МФЦ 
	нет
	нет


Раздел  7. Технологические процессы предоставления услуги
	№
п/п
	Наименование 
процедуры процесса
	Особенности 
исполнения 
процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры         (процесса)
	Исполнитель 
процедуры 
процесса
	Ресурсы, 
необходимые 
для выполнения 
процедуры процесса
	Формы 
документов, необходимые 
для выполнения 
процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	1.
	Информирование неопределенного круга лиц
	1) сбор, обобщение, анализ статистических, информационных и иных материалов о положении на рынке труда в Республике Алтай; 

2) подготовка информации о положении на рынке труда в Республике Алтай для ее размещения на информационном портале Министерства, на  Едином портале, в Министерстве, центрах занятости населения, МФЦ, средствах массовой информации; 

3) размещение информации о положении на рынке труда в Республике Алтай для ее размещения на информационном портале Министерства, на  Едином портале, в Министерстве, центрах занятости населения, МФЦ, средствах массовой информации; 

4)приобщение информации о положении на рынке труда в Республике Алтай к аналогичным документам в соответствии с номенклатурой дел по делопроизводству. 


	
	работник центра занятости населения, осуществляющий функцию по предоставлению государственной услуги
	Программно – технический комплекс, компьютерная техника 
	-

	2.
	Предоставление заявителям запрашиваемых сведений 
	1) предоставление заявителям запрашиваемых сведений при личном обращении;

2) предоставление запрашиваемых сведении при письменном обращении. 

3) направление информации в МФЦ в соответствии с  соглашением о взаимодействии между МФЦ и Министерством;

4) внесение сведений о результатах предоставления государственной услуги в регистр получателей государственных услуг в сфере занятости населения.
	15 дней
	работник центра занятости населения, осуществляющий функцию по предоставлению государственной услуги 
	Программно – технический комплекс, компьютерная техника



	-






Раздел  8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения 
заявителем информации о сроках и порядке предоставления 
услуги
	Способ записи 
на прием в орган, МФЦ для подачи 
запроса 
о предоставлении 
услуги
	Способ 
формирования 
запроса 
о предоставлении услуги
	Способ приема 
и регистрации 
органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, 
необходимых 
для предоставления услуги
	Способ оплаты 
государственной пошлины 
за предоставление услуги
и уплаты иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении 
услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа 
в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Информирование о положении на рынке труда в Республике Алтай

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг  (функций)" 

 (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), интерактивный портал Службы занятости населения Республики Алтай (www.czn-mintrudaltay.ru), официальный сайт Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай (www. mintrud-altay.ru)
	- 
	через  интерактивный портал Службы занятости населения Республики Алтай (www.czn-mintrudaltay.ru)
	предоставление в электронном виде
	-
	личный кабинет заявителя на интерактивном портале Службы занятости населения Республики Алтай (www.czn-mintrudaltay.ru)
	Жалоба подается в орган государственной власти Республики Алтай, предоставляющий государственную услугу (далее - орган, предоставляющий государственную услугу), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Технологической схеме
Заявление о предоставлении

государственной услуги по информированию

о положении на рынке труда в Республике Алтай
Я,__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование  работодателя)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

прошу предоставить следующие сведения о положении на рынке труда в Республике Алтай    ___________________________________________ __________________________________________________________________

(указывается характер отдельных сведений)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Способ получения запрашиваемых сведений (нужное заполнить):

по почтовой связи (указать адрес): ___________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

по электронной почте (указать адрес): _________________________________

по факсимильной связи (указать номер факса) __________________________
при личном обращении: (указать казенное учреждение центр занятости населения или многофункциональный центр)___________________________
Контактный телефон: ________________________________________________

«__» ______________ 20___ г.                                   ____________________     
                                                                                                                            подпись 

Государственная услуга предоставлена.

Работник  казенного  учреждения

центр занятости населения _______________________ (города) района


 ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)
«__» _____________ 20__ г.       _________________________________

                                         



(подпись работника)

Государственная услуга получена (заполняется при личном обращении в казенное учреждение центр занятости населения)
«__» _____________ 20__ г.       _________________________________

