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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
предоставления государственной услуги

" Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости "
Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, 
предоставляющего услугу
	Казенные учреждения Республики Алтай «Центры занятости населения»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	400000010000053851

	3. 
	Полное наименование услуги
	Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай № П/257 от 02.09.2015 г. «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги содействия гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7. 
	Способы оценки качества 
предоставления услуги
	Телефонный опрос 

	8. 
	
	Интерактивный портал службы занятости населения Республики Алтай www.czn-mintrudaltay.ru  

	
	
	Анкетирование

	
	
	


	Раздел  2. "Общие сведения о государственной услуги "

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок 
предоставления в зависимости 
от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении 
"под-услуги"
	Основания приостановления предоставления  "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "под-услуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ 
обращения 
за получением 
"подуслуги"
	Способ 
получения 
результата 
"подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование "услуги"  Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам  и членам их семей в переселении в 
                                                              другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	Общий срок предоставления государственной услуги – 90 минут
	Общий срок предоставления государственной услуги – 90 минут
	Не выполнение следующих условий: В заявлении указывается: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, дата обращения. Заявление заполняется безработным гражданином на русском языке при помощи технических средств или от руки разборчиво. При заполнении заявления не допускается использование сокращений и аббревиатур. 

Заявление заверяется личной или простой электронной подписью безработного гражданина в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	Основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги является непредставление одного или нескольких документов (заявление о предоставлении государственной услуги; паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий; документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства; индивидуальная программа реабилитации инвалида (для граждан, относящихся к категории инвалидов); справка о составе семьи), Документы, удостоверяющие личность членов семьи безработного гражданина.
	нет
	–
	нет
	–
	–
	- личное обращение Центр занятости населения или  МФЦ;         - почтовая связь; - факсимильная связь;
- электронная форма в том числе, с использованием "Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или регионального портала. 
	В Центре занятости населения




	Раздел 3. "Сведения о заявителях   государственной услуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение 
"подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение
"подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование "услуги" Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	
	Граждане, признанные в установленном порядке безработными
	паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий; документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства;

	-
	-
	–
	–
	–


Раздел  4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения государственной услуги"
	№ п/п

	Категория  документа


	Наименования 
документов, 
которые представляет заявитель 
для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "услуги" Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости 

	1.
	Заявление

	Заявление о предоставлении государственной услуги  

	1 экземпляр
подлинник 
(формирование в  личное дело заявителя)
	нет
	Заполняется без использования сокращений слов и аббревиатур, от руки на русском языке по установленной форме
	Приложение 1 

	-

	2.
	Документ, 
удостоверяющий личность


	Паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий; 
	1 экземпляр
подлинник
(установление личности заявителя)
	нет
	Установленного образца 
	–
	–

	
	
	документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства
	1 экземпляр
подлинник
(установление личности заявителя)
	
	
	–
	–

	3
	Основные документы
	Индивидуальная программа реабилитации инвалида (далее – ИПР)
	1 экземпляр
подлинник

	Для граждан, относящихся к категории инвалидов
	Установленного образца, содержит реабилитационные мероприятия, рекомендуемые доступные виды и условия труда
	–
	–

	4
	Документ для получения государственной услуги содействия безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости
	Справка о составе семьи
	1 экземпляр
подлинник

	нет
	
	–
	–

	5
	Документы, 
удостоверяющие личность членов семьи безработного гражданина 
	Папорт, свидетельство о рождении 
	1 экземпляр
подлинник

	
	Установленного образца
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, 
получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "услуги"  Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел  6. "Результат  по государственной услуге"
	№ 
п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом 
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги" 
	Образец документа/ 
документов, являющихся 
результатом "подуслуги" 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения 
невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "услуги" Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости Установленного образца

	1
	выдача безработному гражданину направления на работу для трудоустройства в другой местности;
	-

	положительный
	  Приложение 2

	–

	Лично в 
ЦЗН
на бумажном носителе 
	75 лет
	–

	2
	оказание безработному гражданину финансовой поддержки при переезде или безработному гражданину и членам его семьи при переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости либо мотивированный отказ в ее оказании.



	-
	положительный
	Приложение 3
	–

	Лично в 
ЦЗН
на бумажном носителе
	75 лет
	–


Раздел  7. "Технологические процессы предоставления государственной услуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры         (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование "услуги" Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	1. Содействие безработным гражданам в переезде в другую местность для временного трудоустройства по имеющейся у них профессии (специальности) (далее - содействие в переезде в другую местность для трудоустройства)

	1
	анализ сведений, содержащихся в представленных безработным гражданином документах и регистре получателей государственных услуг в сфере занятости населения (далее – регистр)
	
	Общий срок предоставления государственной услуги – 90 минут 


	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	2
	подбор вариантов работы в другой местности или выдача выписки из регистра (банка вакансий и работодателей) об отсутствии вариантов работы в другой местности
	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	3
	согласование с безработным гражданином вариантов работы;. 
	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	4
	согласование с работодателем кандидатуры безработного гражданина;

 
	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	5
	заключение с безработным гражданином договора о содействии безработному гражданину в переезде в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости (далее – договор о переезде);
	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	6
	выдача безработному гражданину направления для трудоустройства в другой местности;
	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	7
	принятие решения об оказании безработному гражданину финансовой поддержки или об отказе в оказании безработному гражданину финансовой поддержки;


	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-



	8
	назначение финансовой поддержки в случае принятия решения об оказании безработному гражданину финансовой поддержки;


	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-


	9
	перечисление безработному гражданину финансовой поддержки;


	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-

	10
	внесение в регистр сведений о результатах оказания государственной услуги.

	
	
	Работник центра занятости населения
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-


	2. Содействие безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность на новое место жительства для трудоустройства по имеющейся у них профессии (специальности) (далее - содействие в переселении в другую местность для трудоустройства).

	1
	анализ сведений, содержащихся в представленных безработным гражданином документах и регистре;
	
	 Общий срок предоставления государственной услуги – 90 минут 


	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	2
	подбор вариантов работы в другой местности или выдача выписки из регистра (банка вакансий и работодателей) об отсутствии вариантов работы в другой местности;


	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	3
	согласование с безработным гражданином вариантов работы;
	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	4
	согласование с работодателем кандидатуры безработного гражданина;

 
	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	5
	заключение с безработным гражданином договора о содействии безработному гражданину  членам его семьи в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости (далее – договор о переселении);
	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	6
	выдача безработному гражданину направления для трудоустройства в другой местности;
	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	–

	7
	принятие решения об оказании безработному гражданину и членам его семьи финансовой поддержки или об отказе в оказании безработному гражданину и членам его семьи финансовой поддержки;
	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-


	8
	назначение финансовой поддержки в случае принятия решения об оказании безработному гражданину и членам его семьи финансовой поддержки;
	 
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-


	9
	перечисление безработному гражданину финансовой поддержки на открытый им лицевой счет в кредитной организации.

	
	
	Работник центра занятости населения 
	Программный комплекс ведения регистров получателей услуг. Компьютерная техника, орг. техника, канцелярские принадлежности.
	-


Раздел  8. "Особенности предоставления  государственной услуги  в электронной форме"
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления 
"подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
"подуслуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении 
"подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении 
"подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	  Наименование "услуги"  Содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность 
                                   для трудоустройства по направлению органов службы занятости

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг  (функций)" 

 (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), интерактивный портал Службы занятости населения Республики Алтай (www.czn-mintrudaltay.ru), официальный сайт Министерства труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай (www. mintrud-altay.ru)
	Государственная услуга в электронной форме не предоставляется  


	Жалоба подается в орган государственной власти Республики Алтай, предоставляющий государственную услугу (далее - орган, предоставляющий государственную услугу), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.


Приложение № 1
      к настоящей технологической  схеме
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении государственной услуги

по содействию безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости

Я, _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) безработного гражданина)
__________________________________________________________________

прошу предоставить государственную услугу  по содействию безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости.
«__» ____________ 20___ г.     ____________________________________

                                                               подпись 

Приложение № 2
      к настоящей технологической  схеме
__________________________________
наименование юридического лица/

фамилия, имя, отчество

индивидуального предпринимателя

или физического лица

                                                 _________________________________

                                   адрес местонахождения, 

                                     номер контактного телефона

Направление на работу
__________________________________________________________________________________
                             (наименование учреждения службы занятости населения)
представляет кандидатуру _________________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отчество гражданина)
для замещения рабочего места

Рекомендуется на должность, по профессии (специальности) _________________________
                                                                                                                         (нужное указать)
Гражданин зарегистрирован в  целях   поиска   подходящей  работы / в  качестве  безработного гражданина                  
личное дело получателя государственных услуг от «__» _____ 20____ г. № ____

Просим письменно  сообщить  о  принятом  решении  по  направленной кандидатуре.
Номер телефона для справок                                                        «__» ___________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество, подпись работника центра занятости населения)
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
линия отрыва

Результат рассмотрения кандидатуры гражданина

Гражданин _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Принимается    на    рабочее    место 

приказ от  «__» __________ 20___ г. № ____.

С ним заключен трудовой договор от «__» ____________ 20__ г.  № _________ 

на должность, по профессии (специальности) ____________________________________

                                                                                               (нужное указать)
Кандидатура отклонена в связи с ______________________________________________
                                                                            (указать причину)
Гражданин  от  трудоустройства отказался в связи с

____________________________________________________________________________
(указать причину)
___________________________________________________________________________
      (наименование юридического лица / фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица)
«__»____________ 201_ г.                                _____________________________________

                                                                                      должность, фамилия, имя, отчество,

                                                                                                   подпись работодателя

                                                                                                       (его представителя)

                                                                                                           М.П.

Приложение № 3
      к настоящей технологической  схеме
____________________________________

(города, района)

ПРИКАЗ

    «__» __________ 20___ г.                                                                          № ____________

О назначении, сроках и размере финансовой поддержки
    Руководствуясь  статьей  22.1  Закона  Российской  Федерации «О занятости населения в Российской Федерации», приказываю:

         На основании представленных документов оказать гражданину 
_____________________________________________________________________________

                           (ф.и.о. гражданина)

(ЛДПГУ от «__» __________ 20__ г. № ________)

финансовую поддержку в размере _____ руб. __ коп. на дату _____________20__г.

_______________________________________________________________________

(сумма прописью)

Источник финансирования: Средства регионального бюджета

Основание: Единовременное пособие (переселение)

                    Оплата стоимости проезда (переселение)

                    Суточные расходы (переселение)

                    Оплата найма жилого помещения (переезд)

                    Оплата стоимости проезда (переезд)

                    Суточные расходы (переезд)  

                         (нужное подчеркнуть)
Директор  ЦЗН                                                 __________________           _______
                                                                                                          (ф.и.о.)              (подпись)

С приказом ознакомлен: ____________________ ___________ «__» ______ 20__ г.

                                                  (ф.и.о. гражданина)         (подпись)


