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Технологическая схема 
предоставления государственной услуги «Предоставление 

единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Бюджетное учреждение Республики Алтай в сфере социальной поддержки
Автономное учреждение Республики Алтай «Многофункциональный центр обеспечения  предоставления государственных и муниципальных услуг»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	400000010000029214

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Правительства Республики Алтай от 16 апреля 2009 года № 78 «О порядке предоставления и индексации размера мер социальной поддержки по газификации жилых помещений в Республике Алтай»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет


	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru

	
	
	Проведение плановых и внеплановых проверок бюджетных учреждений Республики Алтай в сфере социальной поддержки

	
	
	


	Раздел 2. «Общие сведения о государственной услуге»

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении государственной услуги
	Основания приостановления предоставления  государственной слуги
	Срок приостановления предоставления государственной слуги
	Плата за предоставление " государственной услуги"
	Способ обращения за получением государственной услуги
	Способ получения результата государственной  услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»

	Решения о назначении единовременной денежной выплаты или отказе в ней принимается учреждением не позднее чем через 10 рабочих дней со дня подачи заявления
	-
	нет
	- непредставление документов заявителем для получения государственной услуги;
- отсутствие у заявителя права на единовременную денежную выплату

	нет
	-

	нет

	-

	-

	- личное обращение в учреждение либо в МФЦ;

-  через организации федеральной почтовой связи;

- в электронной форме

	перечисление денежных средств на лицевые счета (банковскую карту) граждан в качестве единовременной денежной выплаты на газификацию


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях государственной услуги»


	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение государственной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение государственной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение государственной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление государственной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»


	
	- инвалиды ВОВ; 
- участники ВОВ; 
- одиноко проживающие граждане, достигшие возраста, дающего право на страховую пенсию по старости; ветераны боевых действий, инвалиды I и II групп, пенсионеры, семьи с детьми – имеющие среднедушевой доход ниже 150 % величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в РА
	копия удостоверения или иного документа, подтверждающего принадлежность гражданина к указанным категориям
	-
	-

	-

	-

	-



Раздел  4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения государственной услуги»
	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

государственной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»

	1.


	Основные документы


	Заявление

	в 1 экземпляре, подлинник. Предоставляется для формирования в личное дело

	нет


	-
	приложение № 1


	приложение № 2


	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации
	в 1 экземпляре, копия.
Предоставляется для установления личности гражданина
	нет
	-
	-
	-

	3.
	Основные документы
	копия удостоверения или иного документа, подтверждающего принадлежность гражданина к указанным категориям
	в 1 экземпляре, копия
	нет
	-
	-
	-

	4.
	Основные документы
	документ, подтверждающий регистрацию гражданина по месту жительства, где осуществляется газификация
	в 1 экземпляре, подлинник


	нет
	-
	-
	-

	
	Основные документы
	копия договора об оказании услуг, заключенного между заявителем и подрядной организацией, осуществляющей газификацию домовладения
	в 1 экземпляре, копия
	нет
	-
	-
	-

	
	Основные документы
	копия акта выполненных работ по газификации домовладения, подписанного заявителем и подрядной

 организацией
	в 1 экземпляре, копия
	нет
	-
	-
	-

	
	Основные документы
	заявление гражданина о перечислении единовременной денежной выплаты на лицевой счет сберегательной книжки или пластиковой карты гражданина
	в 1 экземпляре, подлинник
	нет
	-
	-
	-

	
	Основные документы
	работающие члены семьи представляют справку о доходах за последние три месяца
	в 1 экземпляре, подлинник
	нет
	-
	-
	-

	
	Основные документы
	копия лицевого счета сберегательной книжки или пластиковой карты
	в 1 экземпляре, копии
	нет
	-
	-
	-

	
	Основные документы
	копии документов об оплате работ, связанных с газификацией жилого помещения (кассовый и товарный чек и/или квитанция к приходному кассовому ордеру)
	в 1 экземпляре, копии
	нет
	-
	-
	-


Раздел  5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»

	-
	Справка о размере получаемой пенсии, в том числе с учетом надбавок и компенсационных выплат за 3 последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления
	сведения о размере пенсии


	Бюджетное учреждение Республики Алтай в сфере социальной поддержки населения
	Территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации

	-

	5 рабочих дней

	-

	-



Раздел 6. «Результат государственной услуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся (йся) результатом государственной услуги
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом государственной услуги
	Характеристика результата государственной услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа /документов, являющегося (ихся) результатом государственной услуги
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом государственной услуги

	Способ 

получения 

результата государственной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов государственной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»

	1.
	Решение о назначении единовременной денежной выплаты (далее - решение)
	решение содержит сведения о назначении единовременной денежной выплаты
	положительный

	приложение № 3

	приложение № 4

	лично, перечисление денежных средств на лицевой счет (банковскую карту)
	-

	-



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»


	1


	Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги 
	- предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления услуги;

- ознакомление заявителей с порядком предоставления услуги;

- сообщение информации о требованиях, предъявляемых к необходимым для предоставления услуги документам;

- информирует об учреждениях и организациях, к компетенции которых относятся вопросы оформления и выдачи заявителям необходимых для предоставления услуги документов.
	максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 20 минут


	специалист, ответственный за информирование и консультирование граждан
	документационное обеспечение:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологическое обеспечение: персональный компьютер, принтер, телефон, программно-технический комплекс "АСП", содержащий регистр получателей мер социальной поддержки
	приложение № 1

приложение № 2

	2
	Прием и проверка документов
	- проводит проверку представленных документов на соответствие их требованиям; 

- направляет межведомственный запрос на требуемые документы;

- формирует персональное дело из заявления и документов
	время исполнения процесса  не должно превышать 10 минут


	специалист, ответственный за прием и проверку документов
	документационное обеспечение:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологическое обеспечение: персональный компьютер, принтер, телефон, программно-технический комплекс «АСП», содержащий регистр получателей мер социальной поддержки
	-

	3

	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги
	- осуществляет проверку наличия оснований для предоставления либо отказа в предоставлении услуги; 

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги,  готовит решение о предоставлении услуги; 

- при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, готовит решение об отказе в предоставлении услуги;

- передает персональное дело заявителя с решением о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги на подпись руководителю Учреждения.
	максимальный срок выполнения административной процедуры  не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления
	специалист, ответственный за подготовку решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

	документационное обеспечение:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологическое обеспечение: персональный компьютер, принтер, телефон, программно-технический комплекс "АСП", содержащий регистр получателей мер социальной поддержки
	приложение № 3
приложение № 4

приложение № 5
приложение № 6


	4
	Формирование и направление заявки 
	- формирует и направляет заявку на получение необходимых финансовых средств в Министерство труда, социального развития и занятости населения Республики Алтай
	5 рабочих дней со дня принятия решения о назначении единовременной денежной выплаты
	специалист бухгалтерии
	документационное обеспечение:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологическое обеспечение: персональный компьютер, принтер, телефон
	-

	5
	Зачисление единовременной денежной выплаты на лицевой счет (банковскую карту) заявителя 
	- формирует посредством используемого программного комплекса документы на предоставление единовременной денежной выплаты;

- передает документы на подпись главному бухгалтеру, руководителю Учреждения и заверяет гербовой печатью; 

- осуществляет перечисление единовременной денежной выплаты на лицевой счет заявителя, жилое помещение которого газифицировано
	3 рабочих дней с момента поступления на лицевой счет средств республиканского бюджета Республики Алтай, предусмотренных на предоставление единовременной денежной выплаты
	специалист бухгалтерии 
	документационное обеспечение:

бланки учреждения, бумага, ручка;

технологическое обеспечение: персональный компьютер, принтер, телефон
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления  государственной слуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлени государственной услуги 
	Способ формирования запроса о предоставлении государственной услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления государственной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения государственной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предоставление единовременной денежной выплаты по газификации жилых помещений в Республике Алтай»

	нет

	 государственная услуга в электронной форме не предоставляется
	нет


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к технологической схеме предоставления 
государственной услуги по предоставлению 
единовременной денежной выплаты по 
газификации жилых помещений 
в Республике Алтай                                                                                 
	В бюджетное учреждение Республики Алтай

«Управление социальной поддержки 
 населения____________________________
_____________________________________»
от гражданина (ки): ____________________
_____________________________________
проживающего (ей):

_____________________________________

дата рождения:_._/_._/_._._._г.

ПАСПОРТ серия________№____________

дата выдачи:_._/_._./_._._._г.

кем выдан:____________________________

тел.__________________________________

реквизиты: количество проживающих_____


Заявление

Прошу предоставить мне единовременную денежную выплату на газификацию жилого помещения в соответствии с Законом Республики Алтай от 5 декабря 2008 года № 123-РЗ «О социальной поддержке отдельных категорий граждан по газификации жилых помещений в Республике Алтай».


Выплату прошу производить через:

1) кредитную организацию _____________________________________________________
                                            (наименование кредитной организации)

на счет ____________________________________________________________________

                                            (номер счета в кредитной организации)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» к заявлению прилагаю следующие документы:

1) ____________________________________________________________

2) ____________________________________________________________

3) ____________________________________________________________

4) ____________________________________________________________

5) ____________________________________________________________
	Специалист УСПН:
	                             Заявитель:

	_____________/ __________________

      подпись                 расшифровка

Дата: __.__/   __.__ /   __.__.__.__г.
	_____________/ __________________

подпись                 расшифровка              

                      Дата: __.__/   __.__ /   __.__.__.__г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме предоставления 
государственной услуги по предоставлению 
единовременной денежной выплаты по 
газификации жилых помещений 
в Республике Алтай
	В бюджетное учреждение Республики Алтай

«Управление социальной поддержки 
 населения _Майминского района____________»
_________________________________________

от гражданина (ки): Иванова Ивана Ивановича
проживающего (ей): _с. Майма,_____________ 

ул. Солнечная, 12__________________________
дата рождения: 0.7/0.7/1.9.5.6г.

ПАСПОРТ серия_8403___№___024007_______
дата выдачи: 1.4/0.8./1.9.9.6г.

кем выдан: Отделением ОФМС России по_____ 

Республике Алтай в Майминском районе______
реквизиты: количество проживающих____1___


Заявление

Прошу предоставить мне единовременную денежную выплату на газификацию жилого помещения в соответствии с Законом Республики Алтай от 5 декабря 2008 года № 123-РЗ «О социальной поддержке отдельных категорий граждан по газификации жилых помещений в Республике Алтай».


Выплату прошу производить через:

1) кредитную организацию __ОАО «Сбербанк России»_____________________________
                                            (наименование кредитной организации)

на счет ______42307810502350006584__________________________________________

                                            (номер счета в кредитной организации)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» к заявлению прилагаю следующие документы:

6) копия паспорта, копия удостоверения, справка о пенсии, выписка из домовой книги,__

7) копия акта выполненных работ по газификации домовладения, копия договора, ______
8) копия лицевого счета, копии кассового и товарного чека__________________________
9) ____________________________________________________________________________

10) ____________________________________________________________________________
	Специалист УСПН:
	                             Заявитель:

	_____________/ __________________

      подпись                 расшифровка

Дата: 1.4/ 0.8 /2.0.1.6г.
	_____________/ __________________

подпись                 расшифровка              

                      Дата: 1.4/ 0.8/2.0.1.6г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме предоставления государственной услуги по предоставлению 
единовременной денежной выплаты по 
газификации жилых помещений 
в Республике Алтай
Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной

            поддержки населения ________________________________»

РЕШЕНИЕ

о предоставлении меры социальной поддержки по газификации частного домовладения в виде единовременной денежной выплаты из средств республиканского бюджета Республики Алтай

от ________________                                                                                                          № _______


Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения __________________________» рассмотрев заявление и предоставленные документы гр._______________________________________________________________________________

года рождения, проживающего по адресу:_________________________________________ приняло решение:


1. Предоставить меру социальной поддержки по газификации частного домовладения в виде единовременной денежной выплаты из средств республиканского бюджета Республики Алтай в размере __________________________________________________________________


2. Направить заявителю уведомление о принятом решении не позднее чем через 3 рабочих дня после его принятия.

Специалист по выплате __________________

	Руководитель УСПН:

	_____________/_____________

      подпись          расшифровка

             Дата: __.__/   __.__/ __.__.__._г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме предоставления государственной услуги по предоставлению 
единовременной денежной выплаты по 
газификации жилых помещений 
в Республике Алтай
Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной

            поддержки населения ____Майминского района_________ »

РЕШЕНИЕ

о предоставлении меры социальной поддержки по газификации частного домовладения в виде единовременной денежной выплаты из средств республиканского бюджета Республики Алтай

от  _23.08.2016 г.                                                                                                          №  __4______

Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения Майминского района» рассмотрев заявление и предоставленные документы гр. Иванова Ивана Ивановича, 07.07.1956 года рождения, проживающего по адресу: с. Майма, ул. Солнечная, 12 приняло решение:


1. Предоставить меру социальной поддержки по газификации частного домовладения в виде единовременной денежной выплаты из средств республиканского бюджета Республики Алтай в размере пятнадцати тысяч рублей_________________________________________

2. Направить заявителю уведомление о принятом решении не позднее чем через 3 рабочих дня после его принятия.

Специалист по выплате __________________

	Руководитель УСПН:

	_____________/_____________

      подпись          расшифровка

             Дата: 2.3/0.8/2.0.1.6 г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к технологической схеме предоставления государственной услуги по предоставлению 
единовременной денежной выплаты по 
газификации жилых помещений 
в Республике Алтай
Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной      

поддержки населения _________________________________»

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении меры социальной поддержки по газификации частного домовладения в виде единовременной денежной выплаты из средств республиканского бюджета Республики Алтай

от ______________                                                                                                            № ________

Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения __________________________» рассмотрев заявление и предоставленные документы гр._______________________________________________________________________________

года рождения, проживающего по адресу:___________________________________________

приняло решение:

1. Отказать в предоставлении ему (ей) единовременной денежной выплаты в связи с тем, что ________________________________________________________________________
      
2. Направить заявителю уведомление о принятом решении не позднее чем через 3 рабочих дня после его принятия.
Специалист по выплате________________
	Руководитель УСПН:

	_____________/_____________

      подпись          расшифровка

Дата: __.__/   __._/__.__.__.__ г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к технологической схеме предоставления государственной услуги по предоставлению 
единовременной денежной выплаты по 
газификации жилых помещений 
в Республике Алтай
Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной      

поддержки населения _______Майминского района___________»

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении меры социальной поддержки по газификации частного домовладения в виде единовременной денежной выплаты из средств республиканского бюджета Республики Алтай

от _23.08.2016 г._                                                                                                           № __4______

Бюджетное учреждение Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения _Майминского района_» рассмотрев заявление и предоставленные документы гр.Иванова Ивана Ивановича, 07.07.1956 года рождения, проживающего по адресу: с. Майма, ул. Солнечная, 12 приняло решение:

1. Отказать в предоставлении ему (ей) единовременной денежной выплаты в связи с тем, что у заявителя отсутствует право на единовременную денежную выплату.
      
2. Направить заявителю уведомление о принятом решении не позднее чем через 3 рабочих дня после его принятия.

Специалист по выплате________________
	Руководитель УСПН:

	_____________/_____________

      подпись          расшифровка

Дата: 2.3/0.8/2.0.1.6 г.



